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ALUR PENDAMPINGAN PENGAJUAN SKP PADA UPI 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

PEMBUKAAN 

1. Menyampaikan maksud & tujuan kedatangan 

2. Menjelaskan tentang GMP/SSOP 

3. Menjelaskan pentingnya SKP dan manfaat bagi UPI  

MENGISI FORMULIR DATA UMUM 

1. Formulir Checklist Data Umum Unit 

Pengolahan Ikan Skala Kecil 

2. Mengumpulkan persyaratan pengajuan 

SKP 

PENUTUP 

1. Menyampaikan hasil pengamatan lapangan 

(rancangan layout) 

2. Menyampaikan saran perbaikan secara tertulis 

3. Foto bersama tim Pembina Mutu 

PENGAMATAN LAPANGAN 

1. Dokumentasi foto tempat produksi 

2. Merancang sketsa layout sesuai alur 

produksi 

3. Pengambilan sampel bahan 

baku/air/swap peralatan 

PERSIAPAN 

1. Membuat janji temu dengan UPI 

2. Menyiapkan alat tulis, flyer dan form ceklis 

untuk pendataan UPI 

3. Menyiapkan atribut/identitas unit kerja 

4. Menyiapkan wadah/peralatan untuk 

pengambilan sampel bahan baku/air 
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TAHAP 1 

 
P E R S I A P A N 

 

Membuat janji temu dengan UPI 

Dapat dilakukan via telepon/sms/media sosial lainnya 
 

 

Menyiapkan alat tulis pena, pensil untuk mengantisipasi kesalahan  

pada pengisian data umum, flyer dan form ceklis untuk pendataan UPI 

▪ Flyer yang digunakan untuk menjelaskan alur pengajuan SKP 
 

 
 

 
 

Gambar 1. Flyer Alur Pengajuan SKP Tampak Depan 

1. 

2. 
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Gambar 2. Flyer Alur Pengajuan SKP Tampak Belakang 

 

▪ Jumlah flyer yang dibawa sebaiknya lebih dari satu.  

▪ Flyer berfungsi untuk mempermudah penjelasan alur pengajuan SKP, 

selain itu ; 

▪ Untuk mengantisipasi kunjungan lebih dari satu UPI karena flyer 

tersebut akan diberikan pada UPI. 
 
 



PANDUAN PEMBINAAN MUTU & PENDAMPINGAN UNTUK PENGAJUAN SKP PADA UPI BUKU SAKU 

  

 

 

5 Buku Saku 
 

▪ Form ceklis yang digunakan untuk pendataan UPI 
 

   
 

Gambar 3. Form Ceklis Pendataan UPI (Panduan SKP online Dirjen PDSPKP) 

 
 



PANDUAN PEMBINAAN MUTU & PENDAMPINGAN UNTUK PENGAJUAN SKP PADA UPI BUKU SAKU 

  

 

 

6 Buku Saku 
 

 
 

Menyiapkan Identitas Unit Kerja (Topi/Rompi/dll) 

Sebagai Pembina Mutu yang baik, kejelasan identitas sangat diperlukan 

untuk membangun kepercayaan kepada masyarakat. Berikut contoh 

atribut yang mampu menjelaskan identitas LPPMHP : 

 

 

 
 

 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 4. Atribut Identitas LPPMHP (Rompi) 
 
 
 
 
 

3. 
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Gambar 5. Atribut Identitas LPPMHP (Topi) 
 

 

▪ Atribut identitas dikenakan ketika melakukan rangkaian 

pendampingan pengajuan SKP pada UPI di lokasi pembinaan. 
 

 

Menyiapkan wadah/peralatan untuk pengambilan sampel bahan 

baku/air seperti plastik, es curai, coolbox, spidol, dan kertas label (jika 

diperlukan/sesuai kondisi lapangan) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. 



PANDUAN PEMBINAAN MUTU & PENDAMPINGAN UNTUK PENGAJUAN SKP PADA UPI BUKU SAKU 

  

 

 

8 Buku Saku 
 

 
 
 

TAHAP 2 
 

P E M B U K A A N 
 

Menyampaikan Maksud & Tujuan Kedatangan 

▪ Mengucap salam, perkenalkan diri, asal instansi, sumber informasi 

yang menyebutkan UPI tersebut (berniat mengajukan SKP/perlu 

dilakukan pendampingan & pembinaan mutu) 

▪ Sampaikan dasar peraturan yaitu UU Perikanan, PP Jaminan Mutu 

Hasil Perikanan dan PERDA Keamanan Hasil Perikanan 

 

Menjelaskan tentang GMP/SSOP 

▪ Jelaskan secara singkat dan menggunakan bahasa yang mudah 

dimengerti masyarakat awam pengertian GMP dan SSOP 

▪ Perlunya penerapan GMP dan SSOP dalam mengolah produk 

perikanan bagi kesehatan 

▪ Jelaskan hubungan penerapan GMP/SSOP dengan SKP 

 

Menjelaskan pentingnya SKP dan manfaat bagi UPI 

▪ Jelaskan kegunaan sertifikasi dalam mutu keamanan pangan seperti 

PIRT, MD, HALAL dan termasuk SKP 

▪ Jelaskan manfaat memiliki SKP bagi UPI terutama untuk 

peningkatan level usaha UPI 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 
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TAHAP 3 
 

MENGISI FORMULIR DATA UMUM & 
PENGAMATAN LAPANGAN 

 

Jika kunjungan dilakukan secara individu maka 

dahulukan tahap pengisian data umum lalu dilanjutkan dengan dokumentasi 

alur produksi mengutamakan tempat yang perlu dilakukan perbaikan. 

Jika kunjungan dilakukan secara berkelompok atau lebih dari  

1 Pembina Mutu maka tahap ini dapat dilakukan dengan membagi tahapan 

kepada masing-masing Pembina Mutu agar lebih efektif dan efisien. 

 

MENGISI FORMULIR DATA UMUM 
 

 
 
 
 

Data umum UPI 
diisi sesuai dengan 
yang tertera pada 

Form Ceklis 
 

Meminta, 
memverifikasi, dan 

mendokumentasikan 
bukti fisik/berkas 
persyaratan SKP 

untuk diunggan ke 
laman SKP online 
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PENGAMATAN LAPANGAN 
 

▪ Dokumentasi foto tempat produksi (diutamakan 

tempat/ruangan/lokasi yang perlu perbaikan dan tindak lanjut 
sesuai saran Pembina Mutu) 

a. Foto tampak depan UPI serta lingkungan UPI dan usahakan 

spanduk/banner nama UPI terlihat jelas (jika ada) 

b. Foto WC, tempat pembuangan sampah, fasilitas pencucian 

tangan  

c. Foto ruang penerimaan, penanganan atau penyimpanan bahan 

baku dan sarana prasarananya 

d. Foto ruang pengolahan secara detail (pintu, dinding, lantai, 

langit-langit, lampu, jendela/ventilasi, saluran pembuangan) 

e. Foto tempat/ruang penempatan alat dan mesin olahan,  

f. Foto tempat/ruang pengemasan, penyimpanan produk akhir 

 

 

MERANCANG SKETSA LAYOUT SESUAI ALUR PRODUKSI 
 

a. Mencatat alur proses pembuatan produk hasil perikanan yang 

diterapkan UPI sesuai pengamatan lapangan  

b. Mencatat aspek-aspek yang perlu diperbaiki baik fasilitas, 

kesesuaian metode penanganan, maupun alur produksinya 

disertai saran perbaikannya 

c. Membuat rancangan alur produksi baru sesuai ketentuan 

GMP/SSOP 

 



PANDUAN PEMBINAAN MUTU & PENDAMPINGAN UNTUK PENGAJUAN SKP PADA UPI BUKU SAKU 

  

 

 

11 Buku Saku 
 

 
PENGAMBILAN SAMPEL BAHAN BAKU/AIR/SWAP 

PERALATAN 
 

a. Jumlah sampel bahan baku dan air yang diambil sesuai dengan 

parameter & keperluan uji laboratorium 

b. Jenis sampel dapat berupa bahan baku maupun produk hasil 

akhir (sesuai persyaratan SKP/kebutuhan UPI) 

c. Sampel disimpan pada wadah yang telah disiapkan 

d. Lakukan swap peralatan jika diperlukan (sesuai kondisi 

lapangan), yang meliputi meja talenan dan semua peralatan 

yang digunakan dalam rangkaian proses pengolahan 
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TAHAP 4 
 

P E N U T U P 
 
 

MENYAMPAIKAN HASIL PENGAMATAN LAPANGAN  
 
1. Gunakan bahasa yang jelas dan mudah dipahami 

2. Jelaskan hasil pengamatan alur produksi sesuai Panduan Supervisi 

Kelayakan Pengolahan bagi UPI Skala Mikro Kecil (Permen KP No. 17 

Tahun Tahun 2019) 

 

 

MENYAMPAIKAN SARAN PERBAIKAN 

1. Sampaikan saran perbaikan bagi UPI terkait hasil temuan GMP dan 

SSOP 

2. Jelaskan poin-poin temuan dengan menjaga kerahasiaan metode 

penilaian tim Verifikasi 

3. Berikan saran perbaikan yang sederhana dan minimal pembiayaan, 

serta jelaskan alasan yang mudah dipahami untuk menerapkan 

perbaikan tersebut.  

4. Mengucapkan terima kasih dan berfoto bersama tim  
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 Wajib dilakukan 
agar produk yang 
dihasilkan aman 

dan bermutu  

KAMUS KECIL 

GMP 
(Good Manufacturing Practices) 
Cara/teknik berproduksi yang 

baik dan benar 
 

SSOP 
(Standard Sanitation Operating 

Procedure) 
Prosedur untuk menjaga dan 

memelihara kebersihan seluruh 

fasilitas produksi  

 

*Jaminan mutu dan keamanan 
produk 

*Syarat standar produk pasar 
dalam negeri maupun 

internasional 
 


